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অিফস আেদশ
     �া�� �সবা িবভােগর বািষ �ক কম �স�াদন �ি� (এিপএ) �ণয়ন, বা�বায়ন পিরবী�ণ ও ��ায়ন এবং এিপএ সংি�� কােজর অ�গিত
পয �ােলাচনা ও �েয়াজনীয় পদে�প �হেণর িনিম� িন��পভােব এিপএ �ম �নঃগঠন করা হল:

১. অিতির� সিচব/��সিচব (�শাসন অ�িবভাগ), �া�� �সবা িবভাগ �ম িলডার
২. অিতির� সিচব (উ�য়ন অ�িবভাগ)/��সিচব (উ�য়ন অিধশাখা), �া�� �সবা িবভাগ িবক� �ম িলডার
৩. ��সিচব (�শাসন অিধশাখা), �া�� �সবা িবভাগ (িজআরএস এর দািয়ে�) সদ�
৪. ��সিচব (সরকাির �া�� �ব�াপনা অিধশাখা), �া�� �সবা িবভাগ সদ�
৫. ��সিচব (পিরক�না অিধশাখা), �া�� �সবা িবভাগ (এসিডিজ এর দািয়�) সদ�
৬. ��সিচব (নািস �ং ও িমডওয়াইফাির), �া�� �সবা িবভাগ সদ�
৭. ��সিচব (বােজট), �া�� �সবা িবভাগ (বােজট ওয়ািক�ং �েপর সদ� সিচব) সদ�
৮. ��সিচব (পার), �া�� �সবা িবভাগ (িস�েজন চাট �ার এর দািয়ে�) সদ�

৯. উপসিচব/িসিনয়র  সহকারী  সিচব  (�শাসন-৪),  �া��  �সবা  িবভাগ  (ইেনােভশন  ও  এনআইএস  এর
দািয়ে�) সদ�

১০. উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব (�শাসন-২), �া�� �সবা িবভাগ (ত� অিধকার এর দািয়ে�) সদ�
১১. উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচব (ঔষধ �শাসন-১), �া�� �সবা িবভাগ সদ�
১২. িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচব (িসিবএমই শাখা), �া�� �সবা িবভাগ সদ�
১৩. সহকারী ��া�ামার, �া�� �সবা িবভাগ (আইিস�’র দািয়ে�) সদ�
১৪. ৮� দ�র/সং�ার এিপএ �ফাকাল পেয়� সদ�
১৫. উপসিচব (�ক� বা�বায়ন-২), �া�� �সবা িবভাগ �ফাকাল পেয়�
১৬. উপসিচব (�শাসন-১), �া�� �সবা িবভাগ িবক� �ফাকাল পেয়�

এিপএ �েমর দািয়�:

ক)   খসড়া এিপএ �ণয়ন করা ও যথাযথ ক��পে�র অ�েমাদন �হণ করা;
খ)    �িত �ই মােস একবার এিপএ'র অ�গিত পয �ােলাচনা করা;
গ)    ম�ণালয়/িবভােগর কায ��ম এবং আওতাধীন দ�র/সং�া ও মাঠ পয �ােয়র এিপএ কায ��ম পিরবী�ণ করা;
ঘ)    এিপএ'র সংেশাধন (যিদ থােক) ��াব িনধ �ািরত ফর�ােট মি�পিরষদ িবভােগর িনকট ��রণ;
ঙ)    �িত ��মািসেকর অ�গিত �িতেবদন ��ত এবং ঊ��তন অিফেস ��রণ;
চ)    অধ �বািষ �ক অ�গিতর �মাণক সংর�ণ;
ছ)    বািষ �ক ��ায়ন �িতেবদন ��ত, �মাণেকর যথাথ �তা যাচাই ও সংর�ণ এবং ম�ণালয়/িবভােগর িসিনয়র সিচব/সিচেবর অ�েমাদন �হণ
কের মি�পিরষদ িবভােগ ��রণ;
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জ)    এিপএএমএস স�ওয়�ােরর মা�েম এিপএ �ণয়ন, বা�বায়ন পিরবী�ণ �িতেবদন ��রণ ও ��ায়ন �িতেবদন ��রণ িনি�ত করা;
ঝ)    আওতাধীন অিফেসর এিপএ �ড়া� করা, এিপএ �া�র অ��ােনর আেয়াজন, অধ �বািষ �ক অ�গিতর িবষেয়  িফড�াক �দান ও �ড়া�
��ায়ন করা;
ঞ)    এিপএ সং�া� �িশ�ণ/কম �শালার আেয়াজন করা; এবং
ট)     এিপএ ক�ােল�ার ও িনেদ �িশকা অ�যায়ী সংি�� সকল কাজ স�াদন।

৩। যথাযথ ক��পে�র অ�েমাদন�েম এ �ম গঠন করা হল এবং এ �ম অিবলে� কায �কর হেব।

২২-২-২০২৪
�মাহা�দ ইকবাল �হােসন

উপসিচব
�ফান: ২২৩৩৫৭৯৮৫

ইেমইল: admin1@hsd.gov.bd

ন�র: ৪৫.০০.০০০০.১৪০.২৫.০০৫.২০.৪৬৫/১(২০) তািরখ: ৯ ফা�ন ১৪৩০

২২ �ফ�য়াির ২০২৪

অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজ� ��ে�) �ব�া �হেণর জ� অ�িলিপ ��রণ করা হইল:
১) সিচব, সম�য় ও সং�ার, সম�য় ও সং�ার, মি�পিরষদ িবভাগ [�: আ: িসিনয়র সহকারী সিচব, কম �স�াদন �ব�াপনা (বা�বায়ন
পিরবী�ণ-১) অিধশাখা]।
২) ��সিচব, �শাসন অ�িবভাগ, �া�� �সবা িবভাগ
৩) অিতির� সিচব, উ�য়ন অ�িবভাগ, �া�� �সবা িবভাগ
৪) ��সিচব, �শাসন অিধশাখা, �া�� �সবা িবভাগ
৫) ��সিচব, সরকারী �া�� �ব�াপনা অিধশাখা, �া�� �সবা িবভাগ
৬) ��সিচব, পিরক�না অিধশাখা, �া�� �সবা িবভাগ
৭) ��সিচব, নািস �ং �সবা অিধশাখা, �া�� �সবা িবভাগ
৮) ��সিচব, বােজট-১ অিধশাখা, �া�� �সবা িবভাগ
৯) ��সিচব, পারেসােনল অিধশাখা, �া�� �সবা িবভাগ
১০) ��সিচব, �ক� বা�বায়ন অিধশাখা, �া�� �সবা িবভাগ
১১) ম�ীর একা� সিচব, ম�ীর দ�র, �া�� �সবা িবভাগ
১২) উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব, �শাসন-২ শাখা, �া�� �সবা িবভাগ
১৩) উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব, �শাসন-৩ শাখা, �া�� �সবা িবভাগ
১৪) উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব, �শাসন-৪ শাখা, �া�� �সবা িবভাগ
১৫) সিচেবর একা� সিচব, সিচেবর দ�র, �া�� �সবা িবভাগ
১৬) িসে�ম এনািল�, কি�উটার �সল, �া�� �সবা িবভাগ (ওেয়বসাইেট �কােশর অ�েরাধসহ)
১৭) িসিনয়র সহকার সিচব/সহকারী সিচব, ঔষধ �শাসন-১ শাখা, �া�� �সবা িবভাগ
১৮) িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচব, িসিবএমই শাখা, �া�� �সবা িবভাগ
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১৯) সহকারী ��া�ামার, কি�উটার �সল, �া�� �সবা িবভাগ
২০) ৮� দ�র/সং�ার এিপএ �ফাকাল পেয়�

২২-২-২০২৪
�মাহা�দ ইকবাল �হােসন

উপসিচব
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